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Préparation de copie 

Objectifs 

La préparation de copie vise à rendre un manuscrit propre, cohérent, écrit selon les règles en usage.  

Une fois la préparation de copie terminée, le manuscrit est prêt à être maquetté.  

 

 Vérification des informations (noms de lieux, dates, etc.) 

 Signalement des incohérences du récit (temporalité, noms de personnages, lieux, détails scéniques, etc.) 

 Correction orthotypographique (casse, italique, capitale, traits d’union, etc.) 

 Corrections des coquilles, fautes d’orthographe, d’accord, de conjugaison 

 Correction et cohérence de la ponctuation 

 Suggestions de reformulations syntaxiques 

 Pointage des répétitions, du vocabulaire faible, des tournures fautives ou inappropriées. Propositions de 

reformulations 

Méthode  

 Selon « marche maison » s’il en existe une 

 

 Fonction révision sous Word + Antidote   

ou sur papier (selon le code de correction en usage) 

 

 Ouvrages de référence (liste non exhaustive)  

 - Lexique des règles typographiques en usage à l’Imprimerie nationale [et son errata], 2002 

 - Le Petit Larousse Illustré, 2020 

 - DRILLON Jacques, Traité de la ponctuation française, coll. Tel, Gallimard, 1re éd., 1991 

 - JOUETTE André, Dictionnaire d’orthographe et expression écrite, 6e éd. [remaniée, enrichie et actualisée],   

 coll. Les Usuels, Le Robert, 1999 

 - THOMAS Adolphe V., Dictionnaire des difficultés de la langue française, Larousse, 1956 

Tarif   

 28 euros HT par tranche de 10 000 signes 

 Forfait de 70 euros HT pour la création d’une feuille de style sous Word facilitant l’intégration du texte sous 

InDesign  

 


